Vila do Porto c

AQUISICAO DE SERVICOS PARA ELABORACAO DOS
DOCUMENTOS DE PRESTACAO DE CONTAS DO MUNICIPIO DE
VILA DO PORTO DE 2022 EM SNC-AP

CADERNO DE ENCARGOS

QUADRO LEGAL - Cédigo dos Contratos Publicos (CCP), aprovado pelo Decreto-Lei n.°
18/2008, de 29 de janeiro, na sua redagdo atual, e considerando-se, ainda, o Acérddo n® 233/2018,
de 2 de maio, do Tribunal Constitucional, e o acérddo n® 19/2017, de 11 de julho, do tribunal de
contas, que julgaram organicamente inconstitucional, no que tange ao fornecimento, & aquisigé@o
de servigos e a locagdo de bens méveis, o diploma regional da contratagdo publica, DLR n°
27/2015/A, de 29/12, e repristinando a vigéncia do DLR n° 34/2008/A, de 28/7, com a redagéo
do DLR n® 15/2009/A, de 6/8.

FUNDAMENTO DA ESCOLHA DO PROCEDIMENTO - Ajuste direto nos termos dos arts.
20°/1, d) e 112%/2 do CCP, com a supra identificada redagio legal.




PARTE I — CLAUSULAS JURIDICAS E ADMINISTRATIVAS

Capitulo I

Seccdo |
Das disposi¢des gerais

Clausula 1.?
Disposi¢des gerais
1. A entidade puiblica contratante é o Municipio de Vila do Porto, pessoa coletiva n® 512 063 770,
com sede no Largo Nossa Senhora da Conceigéo, s/n, 9580-539 Vila do Porto, telefone 296 820
000, enderego eletronico geral@cm-viladoporto.pt .
2. No contrato, observar-se-0:

a) As clausulas do contrato e o estabelecido em todos os documentos que dele fazem parte
integrante;

b) Para os efeitos estabelecidos na alinea a), consideram-se integrados no contrato este
caderno de encargos, a proposta do concorrente e, bem assim, todos os outros
documentos que sejam referidos no titulo contratual ou neste caderno de encargos.

3. Em caso de duvida sobre a interpretagido das regras aplicéveis a execugéio do contrato, o
esclarecimento sera prestado pela presidente da cdmara municipal.

4. Em caso de divergéncia entre documentos referidos no n.° 2 do artigo 96° do Cédigo dos
Contratos Publicos, e que fazem parte deste contrato, a prevaléncia é determinada pela ordem pela
qual sdo indicados nessa disposigdo legal.

5. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no ponto anterior € o clausulado do
contrato, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o
disposto no artigo 99.° e aceites pelo adjudicatério nos termos do artigo 101.°, ambos do Codigo
dos Contratos Pablicos (CCP).

6. Se o contrato for dispensado da redugdo a escrito, nos termos previstos no n° 1 da clausula 4°,
tem aplicagdo o disposto nos n° 2 a 4 da referida clausula 4°.

Clausula 2.
Objeto do Contrato
1. O presente procedimento tem por objeto a celebragdo de contrato de aquisi¢io de servigos
para elaborag¢io dos documentos de prestagio de contas do Municipio de Vila do Porto de
2022 em SNC-AP.
2. No ambito do referido no nimero anterior encontram-se incluidos os trabalhos patenteados nas
especificagdes técnicas do presente Caderno de Encargos.

Clausula 3.

Preco Base
1. O preco base €, nos termos do niimero seguinte, o preco maximo que a entidade adjudicante se
dispde a pagar pela execugdo de todas as prestagdes que constituem o objeto do contrato.
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2. O prego maximo ¢ de 8.529,59 € (oito mil quinhentos e vinte e nove euros e cinquenta e
nove céntimos), sem [VA.

Cléausula 4.

Contrato e cau¢io
1. Nao haver4 lugar & celebragdo de contrato escrito, tendo em conta o disposto na alinea a) do n°
1 do art®. 95° do CCP, na sua atual redago, e ndo é exigida a necessidade de prestagdo de caug@o,
de acordo com o disposto na alinea a) do n° 2 do art®. 88° do CCP.
2. As condigdes contratuais resultam da conjugagio do disposto no presente caderno de encargos
com o conteido da proposta adjudicada.
3. Integram ainda as condi¢des contratuais os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelo
concorrente, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites
pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;

¢) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

4, Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no niimero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sio indicados.

Clausula 5.2
Prazo de execucio
O prazo de execuciio é no maximo de 60 dias, a partir da data da entrega dos documentos de
habilitagdo procedimentalmente exigiveis.

Capitulo II
Obrigag¢des contratuais

Sec¢do |
Obrigagdes do adjudicatario

Subseccéo I
Disposigdes gerais

Clausula 6.
Obrigagdes principais do adjudicatario
Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagdo aplicavel, no presente Caderno de
Encargos decorre para o adjudicatério a obrigagéo de execugdo dos servigos previstos na clausula
segunda do presente caderno de encargos.

Subsecgio 11
Dever de sigilo



Clausula 7.

Objeto do dever de sigilo
1. O adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informagio e documentag@o, técnica e ndo
técnica, comercial ou outra, relativa a entidade adjudicante de que possa ter conhecimento ao
abrigo ou em relagdo a execucdo do contrato.
2. A informacdo e a documentagio cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que néo o destinado direta e
exclusivamente a execug¢io do contrato.
3. Exclui-se do dever de sigilo previsto nos numeros anteriores, a informagéo e a documentagéo
que fossem comprovadamente do dominio piblico a data da respetiva obtengéo pelo adjudicatario
ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forga da lei, de processo judicial ou a pedido
de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 8.
Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de quatro (4) anos a contar do
cumprimento ou cessagio, por qualquer causa, das clausulas contratuais, sem prejuizo da sujei¢do
subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protegdo de segredos
comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianga devidos as pessoas coletivas.

Clausula 9.
Protegiio e tratamento de dados pessoais
As partes no desenvolvimento de quaisquer atividades relacionadas com a execugéo do contrato,
que envolvam o tratamento de dados pessoais, observam o disposto no Regulamento (EU)
2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril (Regulamento Geral de Protegdo
de Dados) e demais legislagao aplicavel.

Seccdo 11
Obrigacdes da Entidade Adjudicante

Clausula 10.2
Preco contratual
Pela boa execucdo das prestagdes contratuais, bem como pelo cumprimento das demais
obrigagdes constantes do presente Caderno de Encargos, a entidade adjudicante deve pagar ao
adjudicatario o prego constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

Clausula 11.2
Condig¢oes de Pagamento

l. A quantia devida, nos termos da clausula anterior, sera liquidada no prazo méximo de 30 dias,
nas condi¢des da proposta do adjudicatario, apos a recegdo pelo Municipio da respetiva fatura.
2. Em caso de discordéncia por parte do Municipio quanto aos valores constantes da fatura, este
deve comunicar ao adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o adjudicatario
obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdo de nova fatura corrigida.
3. Desde que devidamente emitida e observado o disposto no n.° | a fatura é paga através de
cheque ou transferéncia bancaria.
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4. Nio podem ser propostos adiantamentos por conta dos servigos a prestar.

Capitulo 11
Penalidades contratuais e for¢ca maior

Secgdo I
Penalidades contratuais

Clausula 12*

Penalidades
1. Pelo incumprimento de obrigagdes emergentes do contrato, a entidade adjudicante pode exigir
o pagamento de uma pena pecunidria, de montante a fixar em fungfo da gravidade do
incumprimento, nos seguintes termos: por cada infragéo concretamente detetada e fundamentada,
entre € 50 euros e € 500,00.
2. Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do adjudicatario, a entidade adjudicante
pode exigir-lhe uma pena pecunidria de até 25% do valor do contrato.
3. Ao valor da pena pecuniéria prevista no niimero anterior sdo deduzidas as importancias pagas
pelo adjudicatario ao abrigo do n.° 1, relativamente aos bens objeto do contrato cujo atraso na
entrega tenha determinado a respetiva resolugéo.
4. Na determinagdo da gravidade do incumprimento, a entidade adjudicante tem em conta,
nomeadamente, a duragéo da infrago, a sua eventual reiteragfo, o grau de culpa do adjudicatario
e as consequéncias do incumprimento.
5. A entidade adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as
penas pecunidrias devidas nos termos da presente clausula.
6. As penas pecunidrias previstas na presente clausula ndo obstam a que a entidade adjudicante
exija uma indemnizag@o pelo dano excedente.

Clausula 13*

For¢a maior
1. Nzo podem ser impostas penalidades ao adjudicatario, nem ¢ havida como incumprimento, a
ndo realizagdo pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de
caso de forca maior, entendendo-se como tal as circunstincias que impossibilitem a respetiva
realizacdo, alheias & vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da
celebracdo do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
2. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes
governamentais ou administrativas injuntivas.
3. Nio constituem forga maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituam forga maior para os subcontratados do prestador de
servigos, na parte em que intervenham;

n

u



b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servigos ou a grupos
de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades
dos seus subcontratados;

¢) Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou
de outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de servigos de deveres ou
onus que sobre ele recaiam;

d) Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servigos de normas
legais;

¢) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagdes do prestador de servigos cuja causa,
propagagdo ou proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de
normas de seguranga;

/) Avarias nos sistemas informéticos ou mecanicos do prestador de servigos ndo devidas a
sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstincias que possam consubstanciar casos de forga maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.

5. A forca maior determina a prorrogagio dos prazos de cumprimento das obrigagdes contratuais
afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da
forga maior.

Capitulo IV
Resolucio

Clausula 14.#
Resoluc¢io por parte da entidade adjudicante

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugéo do contrato previstos na lei, o Municipio
pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o adjudicatério violar de forma grave
ou reiterada qualquer das obrigagdes que lhe incumbem, designadamente no caso de atraso
significativo na execug@o dos servigos ou informagdes solicitadas.

2. O direito de resolugiio referido no niimero anterior exerce-se mediante declaragéo enviada ao
adjudicatério.

Clausula 15.2

Resolucio por parte do adjudicatario
1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o adjudicatério pode resolver
o contrato quando qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida hd mais de 6 meses ou
o montante em divida exceda 25% do prego contratual, excluindo juros.
2. O direito de resolugdo € exercido por via judicial, nos termos da Clausula 14°.
3. No caso previsto no n.° 1, o direito de resolugio pode ser exercido mediante declaragdo enviada
a entidade adjudicante, que produz efeitos 30 dias apos a rece¢do dessa declarag@o, salvo se este
ultimo cumprir as obrigagdes em atraso nesse prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver
lugar,
4. A resolugdo do contrato nos termos dos nimeros anteriores cessa todas as obrigagdes do
adjudicatério ao abrigo do contrato, com excegdo daquelas a que se refere o artigo 444.° do Codigo
dos Contratos Piblicos.
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Capitulo V
Resolucio de litigios

Clausula 16.2
Foro competente
Para resolugdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do
Tribunal Administrativo e Fiscal de Ponta Delgada, com expressa rentincia a qualquer outro.

Capitulo VI
Disposicoes finais

Clausula 17.2
Subcontrataciio e cessio da posicio contratual
A subcontratagiio pelo adjudicatario e a cessdio da posigdo contratual por qualquer das partes
depende da autorizagio da outra, nos termos do Codigo dos Contratos Publicos.

Clausula 18.#
Comunicacoes e notificagdes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagdes e comunicagdes
entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cédigo dos Contratos
Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.
2. Qualquer alteragdo das informagdes de contato constantes do contrato deve ser comunicada a

outra parte.

Clausula 19.2
Contagem dos prazos
Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 20
Gestor do contrato
Para efeitos do disposto nos arts. 961, i) e 290°-A do CCP, na sua atual redagdo, a fase de
execugdo do contrato serd acompanhada por um gestor do contrato, que, desde ja, fica designado
como sendo o Chefe de Divisdo Administrativa e Financeira desta cimara municipal, Dr. Nelson
Filipe Pereira da Silveira.

Clausula 21.2
Legislacdo aplicavel
O contrato é regulado pela legislagdo portuguesa, em especial pelo estabelecido no Cédigo dos
Contratos Publicos.



PARTE II - ESPECIFICACOES TECNICAS

(a que se refere o n.° 1 do artigo 49.° ¢ 0 Anexo VII do CCP, na sua atual redagio)

Os servigos consistem no seguinte:

—  Elaboragdo dos documentos de prestagdo de contas de 2022 do Municipio de Vila do
Porto, ao abrigo do Sistema de Normalizagdo Contabilistica para Administragdes
Piblicas (SNC-AP) e de acordo com as instrugdes da Diregéio-Geral das Autarquias
Locais (DGAL) e do Tribunal de Contas (TdC).

Pagos do Municipio de Vila do Porto, 23 de janeiro de 2023

A Presidente da Cdmara Municipal
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Barbara Pereira Torres de Medeiros Chaves



